Zatqcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 42/2026 Wojta Gminy Ujsoty
w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
z dnia 19 pazdziernika 2026 r.

INFORMACJE DOTYCZACE SPORZADZENIA OFERTY
ORAZ ZALACZNIKI DO OFERTY

Otwarty konkurs ofert ,,Ustugi spoteczne dla mieszkancow Gminy Ujsoty w ramach projektu
grantowego ,,Premia spoteczna’™”’

A. ZASADY OGOLNE

1. Oferta sktadana jest na urzegdowym wzorze wskazanym w rozdziale I pkt 6 ogloszenia. Pola,
ktore nie dotycza oferty, wypehia si¢ wpisem ,,nie dotyczy”. Ponizsza tabela wskazuje
wylacznie te pola wzoru, w ktérych nalezy zamie$ci¢ informacje istotne dla oceny
w konkursie.

2. Komisja ocenia wylacznie tre§¢ oferty i1 zalacznikow. Oferta nie powinna powtarzaé tych
samych informacji w kilku miejscach — wystarczy odestanie do wtasciwego pola lub
zalgcznika.

3. Termin realizacji (sekcja I11.2 wzoru): Oferent wpisuje date rozpoczecia nie wezesniejsza niz
dzien wejScia umowy w zycie, a dat¢ zakonczenia — zgodnie z rozdziatem III pkt 1
ogloszenia.

4. Komplet dokumentow oferty: (1) oferta na wzorze; (2) zatacznik A — wykaz osob; (3)
zalacznik B — wykaz do$wiadczenia; (4) zalacznik C — o$wiadczenia dodatkowe; (5)
pelnomocnictwo, jezeli oferte podpisuje petnomocnik. Odpisu z KRS ani wydruku z innego
publicznego rejestru nie dofacza sig; Oferent wskazuje w ofercie numer KRS lub innego
rejestru.

B. GDZIE W FORMULARZU OFERTY ZAMIESCIC INFORMACJE ISTOTNE DLA
KONKURSU

Sekcja wzoru |Co wpisaé Kryterium
Trzy oznaczone akapity:
a) uruchamianie ustug i nab6r — jak Oferent dotrze do odbiorcow,
1.3 przyjmie zgloszenia, dotrzyma terminéw reakcji i obstuzy listy B1
Syntetyczny rezerwoyve, . . .. . B3
. > |b) wspotpraca z Gming — przeptyw informacji, uzgadnianie
opis zadania SN B4
terminow I miejsc,
c) monitoring i dokumentowanie — jak Oferent monitoruje
wskazniki 1 jako$¢ ustug oraz dokumentuje realizacjg.
Pig¢ wierszy, w kolejnosci Zadan 1-5. Nazwa dzialania — nazwa
1.4 ustugi z ogloszenia. Opis — koncepcja realizacji ustugi: jak
. Oferent osiggnie cel 1 rezultat dla odbiorcow, w tym metoda
Plan | pracy, sposob organizacji, sktad prowadzacych 1 wielko$¢ grup A
ha.rmo,” 09raM | raz uzasadnienie tych wyborow w relacji do celu 1 odbiorcow.
dziataf Grupa docelowa — zgodnie z ogloszeniem, z ewentualnym
doprecyzowaniem. Termin — ramowo (kwartaty lub lata).




1.6 Dla kazdej ustugi (rozdziat 11 pkt 6 ogloszenia): liczba jednostek
' (zgodnie z Tabelg 1), deklarowana liczba oséb objetych A, B4
Rezultaty . . : :
wsparciem, sposob monitorowania.
V.1
. Krotki opis dzialalnosci w zakresie ustug spolecznych, z
Weczesniejsza : : D
) v odestaniem do zatacznika B.
dziatalnos$¢
V.2 Kadrowe — odestanie do zalgcznika A. Rzeczowe i lokalowe — C B2
Zasoby sale 1 inne zasoby do realizacji Zadan 3, 4 1 5 (bez adresow). ’
Dziatania [.1-1.5 odpowiadaja Zadaniom 1-5. Pod kazdym
dziataniem koszty wedlug rodzaju (np. wynagrodzenia osob
VA prowadzacych, sala, materialy, dojazdy): miara, koszt
' . jednostkowy, liczba jednostek, wartos¢. Koszty bezposrednie
Kalkulacja L e . : L E
Koszid kazdej uslugi nie moga przekroczy¢ maksymalnej wartosci
oszlow okreslonej w Tabeli 1 ogloszenia. Pozycja 11 ,Koszty
administracyjne” to koszty obslugi calego zadania — jedna
pozycja; zasady i limit — rozdziat IV pkt 4 ogloszenia.
VI (1) Deklaracja: zadanie bedzie wykonywane nieodptatnie dla
| odbiorcow. (2) Zestawienie cen jednostek wg wzoru ponizej. (3) E
;nne . W ofercie wspdlnej — dzialania poszczegdlnych oferentow i
informacje 1 "
sposob ich reprezentacji.

Zestawienie cen jednostek (do wklejenia w sekcje VI wzoru oferty). Koszty bezposrednie
ustugi pochodzg z V.A. Obstugg przypisuje si¢ do ustug wedtug reguty z rozdzialu IV pkt 4
ogloszenia. Warto$¢ ushugi = koszty bezposrednie + przypisana obsluga. Cena jednostki razem
= warto$¢ ustugi + liczba jednostek z Tabeli 1.

: Koszty  |Obsluga .. |Cena
Jednostka Liczba . Wartos¢ | :
Nr Usluga . : - bezposr. |przypisana . jednostki
rozliczeniowa jedn. ) ) ushugi (z}) —)
1 Wsparcie godzina
asystenckie wsparcia

Poradnictwo

2 . konsultacja
psychologiczne
Wsparcie runa — vk

3 |kompetencji ?O P ik y
rodzicielskich Spotiatt
Wsparplg dzieci i grupa — cykl 6
mtodziezy w ,

4 spotkan po 45
grupach )

R min

rowiesniczych

5 Cykl zajg¢ dla  |grupa — cykl
dzieci 20 spotkan

Razem (laczna warto$¢ zadania)




ZALACZNIK A DO OFERTY —- WYKAZ OSOB

1. W czesci I wskazuje sie kadre kluczows: osobe lub osoby odpowiedzialne za koordynacje
zadania oraz osoby prowadzace poszczeg6lne ustugi (w Zadaniu 4 — dwie role). Wpis moze
mie¢ posta¢ imienng albo profilu (np. ,,psycholog, 8 lat doswiadczenia w pracy
z rodzicami”). Jedna osoba moze peli¢ kilka rol, jezeli pozwala na to jej wymiar
zaangazowania.

2. W czgsci I Oferent wskazuje osoby lub profile petnigce kluczowe role w realizacji zadania.
Wskazanie osoby lub profilu nie jest zobowigzaniem do udziatu tej konkretnej osoby w
realizacji zadania; zespot moze ulega¢ zmianom na zasadach okre$lonych w rozdziale II1
pkt 8 ogloszenia. Nie sktada si¢ zgod ani promes 0s6b wskazanych w wykazie.

3. W czgscei Il wskazuje si¢ pozostatg kadre w ujeciu zbiorczym (bez imion). Wykaz podlega
ocenie w kryterium C jako deklarowany potencjal kadrowy; wymagane kwalifikacje
Oferent zapewnia o$wiadczeniem w zataczniku C.

Cze$¢ 1. Kadra kluczowa (imiennie albo profilem)

Rola Kwalifikacje
Imie¢ i nazwisko |(koordynacja (wyksztalcenie, = Doswiadczenie
lub profil / nr ushugi/ juprawnienia, istotne dla roli
inna rola) certyfikaty)

Koordynacja
zadania —
osoba
podstawowa

Koordynacja
zadania —

2 dodatkowa
osoba (jezeli
dotyczy)

Wymiar
(godz. /
mies.)

Lp.

3 Ustuga 1

4 Ustuga 2

5 Ustuga 3

Ustluga 4

6 (pierwsza
0soba)
Ustuga 4
(druga osoba)

8 Ustuga 5




Czes¢ 11. Pozostala kadra (ujecie zbiorcze)

Y.aczny wymiar
Planowana |Profil kwalifikacji (zgodny z w okresie
liczba os6b  |ogloszeniem) realizacji

(godz.)

Usluga

1 — wsparcie asystenckie

2 — poradnictwo
psychologiczne

3 — wsparcie kompetencji
rodzicielskich

4 — wsparcie w grupach
rowiesniczych

5 — cykl zaje¢ dla dzieci

ZALACZNIK B DO OFERTY - WYKAZ DOSWIADCZENIA

1. Wykazuje si¢ zadania i projekty finansowane lub wspoétfinansowane ze srodkoéw publicznych
(krajowych, samorzadowych lub unijnych), zakonczone lub realizowane w okresie 5 lat
przed dniem ogloszenia konkursu, ktéorych przedmiotem byly uslugi spoteczne,
wspierajace, edukacyjne lub profilaktyczne dla osob dorostych, rodzin, dzieci lub
miodziezy.

2. Warto$¢ zadania lub projektu to wartos¢ czes$ci budzetu realizowanej przez Oferenta (w
projektach partnerskich — budzet partnera; w projektach w toku — warto$¢ wynikajaca
z umowy lub budzetu projektu). To samo zadanie lub projekt wykazuje sie tylko raz,
niezaleznie od liczby okreséw rozliczeniowych, etapow lub lat jego realizacji.

3. W ofercie wspdlnej wartosci oferentow sumuje sie. Dokumenty potwierdzajace (umowy,
referencje, zaswiadczenia, sprawozdania lub inne wiarygodne dokumenty) Oferent
przedstawia na wezwanie Gminy.

Nazwa Zleceniodawca i _Wa}'t."éé

Lp. zadania lub i zrédlo 2‘;{&2 G Egﬁ?g%"“ R g?fr‘enta Dokument
projektu finansowania @)

1

2

3

4

5

6

Suma wartosci (z1)




ZALACZNIK C DO OFERTY — OSWIADCZENIA DODATKOWE

Oswiadczam(y), ze:

1. Oferent jest podmiotem ekonomii spolecznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5
sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej. Podstawa statusu PES (np. forma prawna, wiasciwy
rejestr i numer wpisu):

2. Kazda z pigciu ustug bedzie realizowana przez Oferenta wlasnym zespotem; nie powierze
innemu podmiotowi realizacji calos$ci ani wyodrgbnionej czgsci ustugi spotecznej. Zakaz
nie dotyczy nabywania uslug i dostaw pomocniczych lub technicznych, niebgdacych
samodzielng realizacjg ustugi (np. transport uczestnikow).

3. Dotrzymam terminéw reakcji okreslonych w rozdziale III pkt 3 ogloszenia.

4. Zapoznalem(am) si¢ z ogloszeniem o konkursie i akceptuje jego warunki, w tym rozdziat
VIII dotyczacy zalezno$ci zawarcia umowy 1 jej zakresu od wyniku naboru ,,Premia
spoteczna” (w tym zmniejszenia zakresu przy nizszym grancie oraz niezawarcia umowy
bez roszczen wobec Gminy).

5. Ustugi objete oferta nie sg i nie bedg finansowane z innych Zrodet, w tym ze Srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (zakaz podwdjnego finansowania).

6. Wedlug mojej wiedzy nie zachodzi konflikt intereséw w rozumieniu rozdzialu V pkt 4
ogloszenia; ujawni¢ Gminie znane mi okolicznosci, ktore moglyby go powodowac.

7. Zapewni¢ w realizacji zadania osoby spelniajagce minimalne kwalifikacje okreslone w
ogloszeniu dla poszczegolnych uslug (w Zadaniu 4 — dwoch specjalistow), a ich
kwalifikacje potwierdze¢ dokumentami przed rozpoczgciem realizacji lub na wezwanie
Gminy.

8. Oferent realizujacy ustugi wobec matoletnich stosuje wymogi przepisow o ochronie
matoletnich, w tym weryfikacje osob prowadzacych zajecia w rejestrach okre§lonych
przepisami oraz standardy ochrony matoletnich.

\O

. Kalkulacja kosztow uwzglednia wszystkie koszty Oferenta w kwotach brutto, z podatkiem
VAT w zakresie, w jakim nie mam prawa go odliczy¢.

Data:

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oso6b
upowaznionych)

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH (art. 13 RODO)

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Gmina Ujsoty, ul. Gminna 1, 34-
371 Ujsoty. Kontakt w sprawach dotyczacych przetwarzania danych: ugujsoly@ujsoly.com.pl
lub pisemnie na adres Urzgdu. Szczegdtowe informacje wymagane art. 13 RODO, w tym dane
kontaktowe inspektora ochrony danych, Gmina udostepnia w swojej klauzuli informacyjne;.
Dane sg przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu, wyboru oferty, zawarcia i rozliczenia
umowy oraz wykonania obowigzkoOw wynikajacych z programu ,,Premia spoteczna”, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO w zwiazku z przepisami ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie. Odbiorcami danych moga by¢: cztonkowie Komisji, podmioty
uprawnione do kontroli, w tym Grantodawca i instytucje nadzorujace program, oraz dostawcy



ustug informatycznych Gminy. Dane bgda przechowywane przez okres wymagany przepisami
o archiwizacji 1 okresem trwatosci programu. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo
dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych jest warunkiem udziatu w
konkursie. Role Gminy i Oferenta wobec danych osobowych uczestnikow ustug okresla

umowa, zgodnie z rzeczywistym podziatem celow 1 sposoboOw przetwarzania danych (art. 26
lub 28 RODO).



