Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek w Bielsku-Biatej
Krasinskiego 34, 36

43-350 Bielsko-Biata

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5531746580
REGON: 000552099
Znak pisma: 022019120162PR0O001
Znak sprawy: 022019120162

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Urzad Gminy Ujsoty, 34-371 Ujsoty ul. Gminna 1

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Teresa Prochot,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12021, na podstawie upowaznienia nr 0220191201621
wystawionego 16 grudnia 2019 r. z upowaznienia Gtdwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczenr Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 29 stycznia 2020 r. - 21 lutego 2020 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 29 stycznia 2020 r. ptatnikowi
p. Tadeuszowi Pietce — Wéjtowi.

Ptatnik upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli p. Elzbiete Kostke.
Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2019 r.: 26

Srednioroczny stan zgtoszonych do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
w 2018 r. wynosi 28.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych .sktadek,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidfowosc i terminowosé opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.




Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSlI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Pobranie préby do kontroli odbyto sie z okresu od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r.

W zakresie deklarowania sktadek na Fundusz Pracy od przychoddw osiggnietych przez
ubezpieczong Regine Kotele kontrole rozszerzono na okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia
2015r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Zbadano:

Zgtoszenia pfatnika ZUS ZPA, decyzje o numerze NIP , dane z wpisu w rejestrze REGON,
zgtoszenia ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZWUA, umowy o praceg zawarte z ubezpieczonymi: Henryka
Bryja, Agnieszka Brys, Bartoszem Kostka, Edyta Mizig, Eweling Nowak, swiadectwa pracy
ubezpieczonych: Jacka Domiszewskiego, Grazyny Gadziriskiej, Michata Hutyry, Pawta Juraszka,
Anny Kozubek, umowy zlecenia zawarte z ubezpieczonymi: Piotrem Bryjg — 2 szt., Gabrielg Bry$ -3
szt., Marzeng Caputg — 2 szt., Jakubem Czanieckim — 3 szt., Jackiem Domiszewskim — 2 szt., Iwonga
Kocon — 1 szt., Januszem Kokoszka — 1 szt., Marcinem Kotrysem — 3 szt., Magdaleng Krawczyk — 1
szt., Magdaleng Kurowska — 1 szt., Janem Kwieciriskim — 4 szt., Karing Limanska — 1 szt., Agnieszka
Maj — 1 szt., Mateuszem Malikiem — 1 szt., Januszem Ptoskonka — 1 szt., Barbara Rosiek — 1 szt.,
Marig Sporek — 3 szt., Kinga Sporek — 1 szt., Januszem Szczotka — 2 szt., Natalig Talik — 7 szt., Janing
Tlatkq — 1 szt., Magdalena Troll — 4 szt.( ptatnik sporzadzit korekty dotyczace podlegania
ubezpieczeniom zgodnie z pismem z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Inspektorat w Zywcu
znak: 020200/70/2018-UBS-PZ5-KU-OU-1960-S z dnia 21.12.2018 r.), Matgorzatg Wiecha — 1 szt.
Umowy zlecenia zawarte z pracownikami: Wioletta Gizicka, Julig Grygny, Elzbieta Kostka, Regina
Kotela, Anng Kozubek, Alicjg Krawiec, Edyta Mizig, Martg Szatanik, Katarzyna Wydra.

Umowy o dzieto zawarte z: Robertem Wierzbickim, na okres od 26.03.2017 r. do 15.04.2017 r. —
wykonanie fotografii artystycznych wraz z ich korekta graficzng - niezbgdnych do przygotowania i
opracowania publikacji w ramach mikroprojektu ,, Na szklanym szlaku”, Nataliag Grygny, na okres
od 06. 07.2018 r. do 28.07.2018 r. — opracowanie scenariusza, przygotowanie oraz
przeprowadzenie projektu kulturalno-spotecznego pn. ~Ujsoty. Stad jestem”, Gabrielg Biegun,
umowa zawarta 05.10.2018 r — wykonanie koncertu w trakcie uroczystosci zwigzanych z
jubileuszami matzeristwa w Gminie Ujsoty, termin wykonania 07.10.2018 r., Michatem Omytg, na
okres od 18.07.2016 r. do 31.07.2016 r — wykonanie stojaka z zadaszeniem pod tablice
informacyjna w sotectwie Glinka, Jolantg Kotodziej, umowa zawarta 02.01.2017 r. — wykonanie
oprawy obrazéw, wykonania upominkdw dla nowozencow, gadzetow i materiatéw reklamowych
na potrzeby promocji Gminy.

Ustalono:

* ptatnik zawart umowe zlecenia z p. Kinga Sporek na okres od 09.05.2017 r. do 31.05.2017 I
zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego dokonat na okres od 01.06.2017 r. do 30.06.2017 r.
Ww., w okresie od 09.05.2017 r. do 31.05.2017 r. podlega obowigzkowym ubezpieczeniom:
emerytalnemu, rentowym, wypadkowemu i zdrowotnemu. Ubezpieczona posiadata inny tytut do
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ubezpieczen ale w 05.2017 r. osiggneta przychod stanowiacy podstawe wymiaru skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w kwocie nizszej niz minimalne wynagrodzenie.

Dowody:
- kserokopia umowy zlecenia i oéwiadczenia ubezpieczonej ( akta kontroli strony 5-10)
- dane zapisane na koncie ubezpieczonej ( Kompleksowy System Informatyczny ZUS )

Zgodnie z art. 6 ust.1 pkt 4, art. 9 ust. 1a, art. 12 ust. 1, art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 300 ze zm.) obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegajg, z zastrzezeniem art. 8 9, osoby fizyczne,
ktdre na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej s3: osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy
agencyjnej lub umowy zlecenia albo inne;j umowy o swiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z
Kodeksem cywilnym stosuje sig przepisy dotyczace zlecenia, zwanymi dalej ,zleceniobiorcami”,
oraz osobami z nimi wspotpracujgcymi, z zastrzezeniem ust. 4;

Ubezpieczeni wymienieni w ust. 1, ktorych podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z tytutu stosunku pracy, cztonkostwa w spétdzielni, stuzby, pobierania
Swiadczenia szkoleniowego, $wiadczenia socjalnego, zasitku socjalnego lub wynagrodzenia
przystugujacego w okresie korzystania ze éwiadczenia gorniczego lub w okresie korzystania ze
stypendium na przekwalifikowanie w przeliczeniu na okres miesiaca jest nizsza od okreslonej w
art. 18 ust. 4 pkt 5a, podlegaja réwniez obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym
zinnych tytutéw, z zastrzezeniem ust. 1b i art. 16 ust. 10a.

Obowigzkowo ubezpieczeniu wypadkowemu podlegaja osoby podlegajace ubezpieczeniom
emerytalnemu i rentowym. Obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym,
chorobowemu i wypadkowemu podlegajg osoby fizyczne w nastepujacych okresach: osoby
wykonujace prace naktadcza oraz zleceniobiorcy — od dnia oznaczonego w umowie jako dzien
rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub wygasniecia tej umowy;

Na powyzsz3 okolicznosé przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowaod:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20).

1.2. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano:
zestawienia list ptac, umowy cywilno-prawne wraz z rachunkami, dane zapisane na kontach
ksiegowych.

Ustalono:

* ptatnik, w dokumentach rozliczeniowych za 06.2017 r. dotyczacych ubezpieczone; Kingi Sporek
zadeklarowat sktadke na ubezpieczenie zdrowotnego od przychodu osiggnigtego z tytutu umowy
zlecenia , w kwocie 850,00 zt. Przychéd stanowi podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe i wypadkowe , podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
stanowi kwota 754,29 zt.,

Dowody:
- kserokopia rachunku do umowy zlecenia (akta kontroli strony 11-12 )

Zgodnie z art. 18 ust.1, ust. 3, art. 20, ust.1 ustawy z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 300 z PoOZ. zm.) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
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emerytalne i rentowe ubezpieczonych wymienionych w art. 6 ust. 1-3, stanowi przychod, o
ktérym mowa w art. 4 pkt 9i 10, z zastrzeseniem ust. 1ai 2, ust. 4 pkt 5 i ust. 12. Podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe zleceniobiorcéw ustala sie zgodnie z ust.
1, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo w innej umowie o $wiadczenie ustug, do
ktorej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, okreslono odptatnosé
za jej wykonywanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub akordowej albo prowizyjnie.
Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie chorobowe oraz ubezpieczenie wypadkowe stanowi
podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe, z zastrzezeniem
ust. 2i ust. 3.

Zgodnie z art. 81 ust. 1, ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych ( tj. Dz.U. 2018 poz. 1510 ) do ustalenia podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 0s0b, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. a, d—i i pkt 3,
11135, stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe tych oséb, z zastrzezeniem ust. 5, 6 i 10. Podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne pomniejsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe
finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych ptatnikami sktadek, potrgconych przez
ptatnikow ze srodkow ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20 ).

* ptatnik, zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy od przychodow osiggnietych przez ubezpieczong
Reging Kotele, w okresie od 01.2015 r. do 08.2015 r. i od 10.2015r. do 09.2017 r., ubezpieczona
wrécita do pracy po urlopie macierzyriskim we 09.2014 r.

Dowody:
- wydruki zestawien podstaw i skfadek ubezpieczonej ( akta kontroli strony 13-18)

Zgodnie z art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1482, ze zm.) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie
optacaja sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu
macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu
macierzyriskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu
rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego
miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzyiskiego,
dodatkowego urlopu macierzyniskiego, dodatkowego urlopu na warunkach urlopu
macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego ( w brzmieniu obowigzujacym
do 01.01.2016 r.) Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja sktadek na Fundusz
Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyiskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie
36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowdd:
- protokat przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20 ).

Ptatnik sktadek w okresie od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r. nie prowadzit ewidencji
pracownikéw wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegdinym charakterze
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z uwagi na fakt nie zatrudniania takich osdb.

Na powyzsza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20).

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro ZUS Wynosi:
- ubezpieczenia spoteczne — 241,06 zt.,

Rdznica w naliczeniu sktadek na dobro ptatnika Wynosi:
- ubezpieczenie zdrowotne — 8,61 zt.,
- Fundusz Pracy — 2290,48 zt.

Zestawienie roznic stanowig zataczniki nr 2,3,4 do protokotu kontroli:

* Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

* Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

* Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

Pobranie préby do kontroli odbyto sie z okresu od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie wyptacat i nie rozliczat $wiadczer pienigznych z ubezpieczenia chorobowego
i wypadkowego w okresie objetym kontrola.

3. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne

i rentowe.

Pobranie préby do kontroli odbyto sie z okresu od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r.
Ustalono:

Ptatnik nie kompletowat wnioskéw emerytalno- rentowych.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowaod:
- protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20 ).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Pobranie préby do kontroli odbyto sie z okresu od 01 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r.

Zbadano:

informacje ZUS IWA za lata 2016 -2018, rejestr wypadkoéw przy pracy, zaswiadczenie o nr REGON,
zestawienia przychododw, zaswiadczenia ZUS Z-3 sporzadzone dla ubezpieczonych:

- Julii Grygny — data sporzadzenia 24.10.2018 r.

- Adama Kotulek — data sporzadzenia 25.10.2017 r.,
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- Teresy Pazdziorko — data sporzadzenia 20.12.2017 r.,

- Tadeusza Pigtki — data sporzadzenia 12.12.2018 r.,

- Tadeusza Zonia - data sporzadzenia 03.12.2018 r,

Ptatnik nie sporzadzat innych zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20).

Ustalono:

* ptatnik, w informacji ZUS IWA za 2016 r. wykazat liczbe zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego 16 - liczba ubezpieczonych ustalona w czasie kontroli wynosi 20.

* ptatnik, w informacji ZUS IWA za 2017 r. wykazat liczbe zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego 19 - liczba ubezpieczonych ustalona w czasie kontroli wynosi 24,

* ptatnik, w informacji ZUS IWA za 2016 r. wykazat liczbe zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego 19 ~ liczba ubezpieczonych ustalona w czasie kontroli wynosi 22.

Jezeli w wyniku zmiany liczby ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego
ulegnie zmianie stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe Zaktad Ubezpieczer
Spotecznych Inspektorat w Zywcu poinformuje o tym fakcie ptatnika sktadek.

Dowody:
— dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z art. 31 ust. 3,5, 6 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o ubezpieczeniu spotecznym z
tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1205) kategorie ryzyka
dla ptatnika sktadek ustala sie w zaleznoéci od ryzyka okreslonego wskaznikami czestosci:

1) poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogotem;

2) poszkodowanych w wypadkach przy pracy smiertelnych i ciezkich;

3) zatrudnionych w warunkach zagrozenia.

Kategorig ryzyka dla ptatnika sktadek ustala sie na podstawie danych, o ktérych mowa w ust. 3,
przekazanych przez ptatnika sktadek za trzy kolejne, ostatnie lata kalendarzowe.

Dane, o ktérych mowa w ust. 3, ptatnik sktadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za
poprzedni rok kalendarzowy w informacji zawierajgcej w szczegolnosci:

1) dane identyfikacyjne ptatnika sktadek, okreélone w przepisach o systemie ubezpieczen
spotecznych;

2) rodzaj dziatalnosci wedtug PKD;

3) liczbe ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego;

4) adres ptatnika sktadek.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Elzbiety Kostki.
Dowad:
- protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli strony 19-20 ).

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tj. Dz. U.z2019r. poz. 300z péz. zm.), protokof kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w
zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protokét sporzadzono w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.
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Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 300 z pé:. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne
$rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek
w Bielsku-Biatej, Krasiriskiego 34, 36, 43-350 Bielsko-Biata.

Kontrolg zakoriczono w dniu 21 lutego 2020 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Ujsoty, dnia 21 lutego 2020 .

{podpis kontr{‘: jacego)




