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Zarzadzenie Nr 51/2016
Wéjta Gminy Ujsoty
z dnia 31 grudnia 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ujsotach

Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.)

Wojt Gminy Ujsoly
zarzadza, co nastepuje:

§1.
Zmienia sig Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2009 Wéjta Gminy Ujsoty z dnia
2 stycznia 2009 roku - Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Ujsotach w
sposob nastepujgcy:

a) §8 pkt 2 zalgcznika otrzymuje brzmienie:

" Strukture organizacyjng Urzedu tworzg referaty i samodzielne stanowiska:

a) Referat Organizacyjny Ochrony Srodowiska i Inwestycji (RO)

b) Referat Finansowy (PF)

c) Referat Oswiaty (ROS)

d) Urzad Stanu Cywilnego

e) Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obrony
Cywilnej"

b) wprowadza sie § 15a w brzmieniu:

"REFERAT OSWIATY
Do zakresu dziatania Referatu O$wiaty nalezy w szczegOlnosci:

. prowadzenie spraw kadrowych kadry kierowniczej placéwek o$wiatowych oraz
nadzorowanie wtasciwej obstugi kadrowej w szkotach i przedszkolach,

. przeprowadzanie konkurséw na dyrektoréw szkét przedszkoli,

- przeprowadzanie procedury zwigzanej z awansem zawodowym na stopien
nauczyciela mianowanego,

. organizowanie i prowadzenie dowozu uczniéw do szkét,

- przygotowywanie do zatwierdzenia rocznych arkuszy organizacji szkot i
przedszkoli oraz biezgce analizowanie ich realizacji,




6. przygotowywanie materiatéw do oceny pracy dyrektora szkoty lub przedszkola
W porozumieniu z Kuratorium O$wiaty,

7. przygotowywanie propozycji Regulaminéw wynagradzania nauczycieli na dany
rok,

8. wspétpraca z dyrektorami placéwek o$wiatowych w sprawie ustalania stawek
wynagrodzen dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami,

9. prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd dla rektorow i
nauczycieli,

10. prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania doksztatcania zawodowego
nauczycieli,

11. prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca zdrowotng dla nauczycielj,

12. prowadzenie spraw dotyczgcych pomocy materialnej w formie stypendiéw dla
ucznidw,

13.dofinansowanie  pracodawcéw z tytutu  przygotowania zawodowego
mtodocianych,

14. opracowywanie i przedktadanie Radzie Gminy danych z zakresu funkcjonowania
oSwiaty w gminie

15. opracowywanie sprawozdan, ocen i analiz w zakresie o$wiaty oraz sporzadzanie
zbiorczych sprawozdan statystycznych placéwek , w tym w ramach Systemu
Informacji Oswiatowej (SIO).

16. prowadzenie spraw w zakresie wyposazania szkét w podrgczniki oraz materiaty
¢wiczeniowe.,

17. prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami przeznaczanymi na wychowanie
przedszkolne

18. prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie zobowiazujgcymi przepisami,

19. przygotowywanie zbiorczych planéw finansowych do projektu budzetu,

20. dokonywanie analiz planéw finansowych obstugiwanych placéwek oraz biezace
analizowanie ich realizacji,

21. dokonywanie podziatu $rodkéw finansowych przyznanych uchwaty budzetowa
dla wszystkich obstugiwanych placowek,

22, zbiorcze ewidencjonowanie sktadnikéw majgtkowych placéwek,

23. organizowanie i przeprowadzanie inwentaryzacji mienia placéwek,

24.sporzadzanie  sprawozdan finansowych  jednostkowych i zbiorczych
obstugiwanych placéwek oraz bilanséw zgodnie z przepisami,

25.sporzadzanie i wyplacanie wynagrodzen, zasitkéw oraz innych $wiadczen
pracownikéw szkét i przedszkoli oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie
Swiadczen pracowniczych,

26. dokonywanie obowigzkowych rozliczen z ZUS i Urzgdem Skarbowym,

27.sprawowanie nadzoru nad racjonalnym wykorzystaniem $rodkéw finansowych
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,

28. prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych dla nauczycieli czynnych zawodowo i emerytowanych oraz
pracownikéw nie bedacych nauczycielami,




29.rozliczanie PFRON z podleglych placéwek,
30. archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej, ptacowej i zasitkowej.”

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 roku.
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Tadeusz Pietka




